
 Allegato n. 2 

    CRITERI ATTRIBUZIONE MONTE ORE PERSONALE ATA  

Il personale sarà retribuito fino a 32 ore (con le eccezioni sotto descritte per il personale 

amministrativo) e per le ore ulteriori il compenso sarà trasformato in ore a recupero. 

 

IPSEOA 

      LAB.PASTICCERIA                      30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

      (PREPAR. DOLCI)                        30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

PREP. PANINI e ORDINAZ.            30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

PREPAR PIZZE                              30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

 

MAGAZZINO                                  30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

BAR                                                30 m. al giorno per un massimo di tre ore settimanale 

USCITA BANCHETTI  (straordinario o recupero) - Intensificazione n.1 ora massimo a 

turno e solo in caso di necessità. 

Sostituzione colleghi assenti n. 1 ora a turno  

ASSISTENTI TECNICI ITI ITA 

MANUTENZIONE STRORDINARIA                                 Autorizzata a seconda delle esigenze   

Orario prolungato 15 m. prima e 15 m. dopo solo in caso di sesta ora;  

COLLABORATORI SCOLASTICI 

SOSTITUZIONE COLLEGHI ASSENTI      N.1 ora di intensificazione  +  n. 1 straordinario 

MANUTENZIONE STRORDINARIA                                      Autorizzata a seconda le esigenze  

I collaboratori scolastici possono effettuare straordinario per garantire la pulizia dei 



locali (es. semiconvitto e nei casi e nei tempi autorizzati) 

Spostamenti azienda Momena ITA                                          30 minuti per ogni giorno 

 

SERVIZI ESTERNI                                                                            N. ORE 60 (a recupero) 

SERVIZI ESTERNI                                                                            N. ORE 50 (retribuite) 

Preparazione Convegni extra scolastici   ITI                         N.1 intensificazione ad evento 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI 

Per il personale ATA, in caso di economie dei compensi stabiliti, saranno retribuite con priorità, eventuali 

altre ore a recupero oltre al monte ore del limite stabilito, solo in caso di impossibilità oggettiva a 
recuperare:  La  deroga potrà essere effettuata solo a seguito di incontro con la RSU. 

 

Aggiornamento Graduatorie                                                          N. 25 ORE 

 

PROTOCOLLO: in caso di assenza del personale preposto sarà curato a turno in ordine 

alfabetico dal personale restante per n. 1 ora giornaliera.                                                                          

Ricostruzione carriera     N.35 ore 

                                                         

PULIZIA ESTERNA E TAGLIO ERBA STRAORDINARIO ORE POMERIDIANE 

(ITI ITA IPSEOA) 

 

 

 

 



Per i collaboratori dell’ITA sono previste n. 3 ore mensili di intensificazione per il 

servizio di collegamento con l’IPSEOA; 

Per il Collaboratore Scolastico del corso serale n. 30 m. al giorno di intensificazione; 

Per la Guardarobiera n.1 ora di intensificazione in caso di manifestazioni e tre ore 

settimanali per la sorveglianza degli alunni del semiconvitto (in particolare dalle 13.00 

alle 14.00) 

Per la collaboratrice piano terra IPSEOA: 30 m. al g. per un massimo di tre ore 

settimanali per curare l’accoglienza e la sorveglianza della reception “Alunni di 

Ricevimento”; 

Per tutto il personale un massimo di 15 minuti oltre l’orario per recuperare eventuali 

ritardi della prima ora o per conteggiare imprevisti nella chiusura; 

Per l’assistente dei laboratori di Meccanica n. 3 ore mensili per la manutenzione 

straordinaria dei laboratori; 

 

 


